PATVIRTINTA

Panevézio regiono plétros tarybos
administracijos direktoriaus

2021 m. spalio 28 d. jsakymu Nr. V-31

ASMENS DUOMENU TVARKYMO
PANEVEZIO REGIONO PLETROS TARYBOS ADMINISTRACIJOJE TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Panevézio regiono plétros tarybos administracijoje (toliau -
Administracija) tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato fiziniy asmeny (toliau — duomeny
subjektai) asmens duomeny tvarkymo reikalavimus, kategorijas, teisinius pagrindus, tikslus ir
reikalavimus, fiziniy asmeny duomeny tvarkymo principy jgyvendinimo tvarka bei jgyvendinamas
organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones.

2. Apraso tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Administracijoje uztikrinant,
kad buty laikomasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento)
(toliau - Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo, Lietuvos Respublikos elektroniniy ry$iy jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkymo ir privatumo apsaugos reikalavimus, nuostaty.

3. Apraso privalo laikytis Panevézio regiono plétros tarybos administracijos direktorius ir visi
administracijos darbuotojai, kurie tvarko Administracijoje esancius asmens duomenis arba eidami
savo pareigas juos suzino.

4. Aprasas parengtas vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos elektroniniy ry$iy jstatymu ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga.

5. Administracijos tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Panevézio regiono plétros
tarybos administracija, jmonés kodas 305693732, buveinés adresas Respublikos g. 38, 35173
Paneveézys.

11 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

6. Administracija, tvarkydama asmens duomenis, atliecka Sias funkcijas:

6.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

6.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity renkami nustatytais, aiskiai apibréztais ir teisétais
tikslais ir toliau tvarkomi tik su tais tikslais suderinamu bidu;

6.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi teisétai, sgziningai ir skaidriai;

6.4. uztikrina, kad asmens duomenys bty tikslis ir prireikus atnaujinami, o netiksliis asmens
duomenys nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

6.5. uztikrina, kad asmens duomenys bty laikomi tokia forma, kad nustatyti duomeny
subjekto tapatybe biity galima ne ilgiau, nei butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra
tvarkomi



6.6. uztikrina, kad buty taikomos tinkamos organizacinés ir techninés asmens duomeny
saugumo priemonés, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny
tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

6.7. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

7. Administracija turi $ias teises:

7.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

7.2. spresti dél asmens duomeny teikimo;

7.3. igalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

7.4. Kitas teisés aktuose nustatytas teises.

8. Administracija turi Sias pareigas:

8.1. wuztikrinti, kad asmens duomenys buty tvarkomi pagal teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus;

8.2. idiegti vidinius procesus, uztikrinan¢ius duomeny subjekto teisiy igyvendinima;

8.3. uztikrinti asmens duomeny Sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir technines
asmens duomeny saugumo priemones;

8.4. parinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas organizacines ir
technines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy bty laikomasi;

8.5. paskirti duomeny apsaugos pareigiina;

8.6. pildyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

8.7. teisés akty nustatytais atvejais atlikti poveikio asmens duomeny apsaugai vertinima;

8.8. valdyti asmens duomeny saugumo pazeidimus ir teisés aktuose nustatytais atvejais
pranesti apie juos priezilros institucijai ir duomeny subjektams;

8.9. tiek nustatant asmens duomeny tvarkymo priemones, tieck duomeny tvarkymo metu nuo
asmens duomeny surinkimo iki saugojimo termino pabaigos jgyvendinti tinkamas technines ir
organizacines priemones, kad biity veiksmingai jgyvendinti duomeny apsaugos principai, jtvirtinti
Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnyje;

8.10. kitas teisés aktuose nustatytas pareigas.

111 SKYRIUS

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMU ASMENS
DUOMENU KATEGORIJOS

9. Administracijoje asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

9.1. kontroliuojant vieSyjy pirkimy organizavima, tiekéjy kvalifikacijg ir pasitlymy
vertinima, atsizvelgiant j pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus, sudaryty vieSojo pirkimo
sutarCiy vieSinimg bei vykdyma, tvarkomi vieSajame pirkime dalyvaujanciy asmeny, tiekéjy
pateiktuose vieSojo pirkimo dokumentuose nurodyty asmeny, tiekéjo, jo atstovo ir kity, uz pirkimo
sutarties vykdymg atsakingy asmeny duomenys: vardas (-ai), pavardé (-€s); gimimo data; asmens
kodas (suteiktas Lietuvos Respublikos gyventojy registro jstatymo nustatyta tvarka), uzsienio
valstybés suteiktas asmens kodas (kai fizinis asmuo yra asmuo be pilietybés arba uzsienio valstybés
pilietis ir tokj koda turi); individualios veiklos pazyméjimo arba verslo liudijimo numeris;
gyvenamosios (veiklos) vietos adresas; telefono numeris; elektroninio pasto adresas; banko ir
atsiskaitomosios saskaitos duomenys; pagal sutart] gaunamos pajamos; iSsilavinimg ar turimg
kvalifikacijg pagrindzian¢iy dokumenty (atestaty, sertifikaty, licencijy, pazyméjimy ir pan.)
duomenys; taip pat kiti asmeniui biidingi ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys, kuriuos
asmuo pateiké, dalyvaudamas vieSajame pirkime;

9.2. valdant Zzmogiskuosius iSteklius, apskaitant darbo uzmokestj, uztikrinant duomeny
pateikimg Juridiniy asmeny registrui. Tvarkomi Sie asmens duomenys:

9.2.1. esamy ir buvusiy Administracijos darbuotojy asmens duomenys — vardas
(vardai), pavardé (pavardés); gimimo data; asmens kodas; pilietyb¢; socialinio draudimo pazyméjimo



serija ir numeris; gyvenamosios vietos adresas; telefono numeris; eclektroninio pa$to adresas;
duomenys apie turimg (-us) vaika (-us) ir jo (-y) gimimo liudijimo kopija (-0s) (kai darbuotojas
kreipiasi dél papildomos (-y) poilsio dienos (-y), asmeniui suteikiama teisé ] motinystés, tévystés ar
vaiko priezilros atostogas), duomenys apie priémima (perkélima) i pareigas, atleidimg i§ pareigy,
poilsio laikas; duomenys apie laiking nedarbinguma; informacija apie darbo uzmokestj, iSeitines
iSmokas, kompensacijas, paSalpas, skatinimus ir nuobaudas; banko ir atsiskaitomosios saskaitos
duomenys bei Kkiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Administracijg jpareigoja istatymai ir kiti teisés aktai, tvarkomi vykdant vidaus administravima
(personalo valdymas, rastvedybos tvarkymas);

9.2.2. pretendenty j Administracijos darbuotojo pareigas, vardas, pavardé, asmens
kodas, pilietybé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos,
1 kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos aprasymas, Seiminé padétis, duomenys apie iSsilavinimag
ir kvalifikacija, duomenys apie sveikata, duomenys, susije su teistumu, dalyvavimu uzdraustos
organizacijos veikloje, pokalbio su pretendentu j Administracijos darbuotojo pareigas skaitmeninis
garso jraSas, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Administracija jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, tvarkomi
vykdant vidaus administravimg (personalo valdymas, raStvedybos tvarkymas);

9.2.3. Panevézio regiono plétros tarybos kolegijos (toliau — Kolegija) nariy vardai,
pavardés, gimimo data, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresai,
telefono numeriai, darbovietés, pareigos, banko ir atsiskaitomosios saskaitos duomenys (kai
Kolegijos nariui mokamas atlyginimas i§ Vidaus reikaly ministerijai regiono plétros taryby veiklai
skiriamy valstybés biudzeto asignavimy);

9.2.4. Administracijos darbuotojy duomenys, nurodyti vieSyjy ir privaciy interesy
deklaracijose;

9.3. Tikrinant nepriekaistingag reputacija, tvarkomi Administracijos darbuotojy
duomenys apie asmens teistuma (neatsizvelgiant | tai, ar teistumas iSnyko, ar panaikintas), apie
pareikStus jtarimus padarius korupcinio pobiidZio nusikalstama veika, priimtus procesinius
sprendimus Siose bylose, duomenys apie taikomas ar taikytas organizuoto nusikalstamumo
prevencines poveikio priemones pagal Lietuvos Respublikos organizuoto nusikalstamumo
uzkardymo jstatyma, apie atleidimg i§ pareigy dél priesaikos sulauzymo, pareigiino (teiséjo) vardo
paZeminimo, apie asmens padarytus SiurkS¢ius tarnybinius nusiZengimus (darbo pareigy pazeidimus)
ir paskirtas tarnybines (drausmines) nuobaudas uz juos (neatsizvelgiant j tai, ar nuobaudos galioja, ar
nebegalioja), apie atvejus, kai asmuo buvo pripazintas pazeidusiu Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymo, Lobistinés veiklos jstatymo, Valstybés
politiky elgesio kodekso ar kito teisés akto, reglamentuojancio tarnybinés etikos ir elgesio normas,
nuostatas, duomenys apie tai, kad priimamas j valstybés tarnybg asmuo nuslépé ar pateikée tikroves
neatitinkan¢ius duomenis, dél kuriy negaléjo biiti priimtas j valstybés tarnautojo pareigas, jslaptintg
informacijg dél asmens rengiamos, daromos ar padarytos nusikalstamos veikos, duomenys apie
asmeniui paskirtas administracines nuobaudas ar administracinio poveikio priemones, kai nuo
administracinio nurodymo jvykdymo ar nutarimo, kuriuo asmuo pripaZintas padariusiu
administracinj nusizengima, jsiteis¢jimo dienos nepraé¢jo daugiau kaip vieneri metai, duomenys apie
asmens atzvilgiu atliktus mokestinius patikrinimus, tyrimus, kuriy metu buvo nustatyti mokesciy
jstatymy pazeidimai;

9.4. Organizuojant pasitarimus ir posédzius tvarkomi Panevézio regiono plétros tarybos
visuotinio dalyviy susirinkimo nariy, darbo grupiy nariy ar kity kviestiniy asmeny vardai, pavardeés,
telefono numeriai, elektroninio pasto adresai, darbovieciy pavadinimai, pareigos.

9.5. Nagrin¢jant skundus, praS§ymus ar praneSimus, atliekant vidaus administravima
(raStvedyba) tvarkomi asmeny, pateikusiy Administracijai skundg, praSymg ar pranesimg, asmens
duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
parasas, skundo, praS§ymo ar prane§imo data ir numeris (registravimo Administracijoje data ir
numeris), skunde, praS§yme ar praneSime nurodyta informacija, skundo, praSymo ar pranes$imo



nagrinéjimo rezultatas, Administracijos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar prane$imo
nagrin¢jimo metu gauta informacija.

9.6. Asmeny (atstovy) 1§ kity jstaigy, organizacijy, visuomenés atstovy, besilankanciy
Administracijoje, asmens duomenys tvarkomi gerosios praktikos pasidalijimo, komunikacijos,
Panevézio regiono plétros tarybos veiklos vieSinimo tikslais.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10. Administracija asmens duomenis tvarko vadovaudamasi Reglamento (ES) 2016/679 6
straipsnio 1 dalies b, ¢, e papunk¢iuose nurodytais pagrindais ir tik tuos asmens duomenis, kurie bitini
kiekvienam konkre¢iam duomeny tvarkymo tikslui, nurodytam Apraso 9 punkte.

11. Asmens duomenys Administracijoje yra tvarkomi neautomatiniu budu susistemintose
rinkmenose ir (ar) automatiniu biidu.

12. Asmens duomenys Administracijoje renkami teisés akty nustatyta tvarka - gaunami
tiesiogiai i§ duomeny subjekto, valstybes, savivaldybiy institucijy.

13. Administracija asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina savo arba asmens, kurio
duomenys yra tvarkomi, iniciatyva. Savo iniciatyva Administracija turi teis¢ tikslinti, taisyti ir
atnaujinti asmens duomenis tada, kai gaunama informacija apie pasikeitusius asmens duomenis.
Duomeny subjekto praSymai dél asmens duomeny patikslinimo, iStaisymo ar atnaujinimo
nagrinéjami Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo nustatyta tvarka, patvirtinta Administracijos
direktoriaus jsakymu.

14. Jeigu Administracijoje tvarkoma informacija turi buti skelbiama viesai ir joje yra vieSai
neskelbtiny duomeny (valstybés, tarnybos, profesiniy ar kity teisés akty saugomos paslaptys ir kita)
ar asmens duomeny (fiziniy asmeny asmens kodai, gyvenamyjy viety adresai, gimimo datos ir vietos,
valstybiniai automobiliy numeriai, banko saskaity numeriai ir kita), parengiama vieSai skelbtina
teksto versija, kurioje asmens duomenys pakei¢iami taip, kad duomeny subjekto tapatybés nebiity
galima nustatyti. Pasalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose jrasoma: ,,(duomenys
neskelbtini) “.

15. Administracija tvarko asmens duomenis informacinése sistemose kaip duomeny
tvarkytoja atitinkamos informacinés sistemos nuostaty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

16. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny teikimo
teisiniam pagrindui (jstatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka) ir jvertinus teikiamy
asmens duomeny apimtj bei asmens duomeny tvarkymo tiksla.

17. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami $iy teisé€s akty nustatyta tvarka:

17.1. Administracijai adresuoty Lietuvos Respublikos pilie¢iy, kity asmeny praSymy ir
skundy nagrinéjimo ir valstybés institucijy ir kity vieSyjy bei privaciy juridiniy asmeny pateikty
Administracijai klausimy, susijusiy su fiziniy asmeny interesais, jeigu praSymo ar skundo, kity
dokumenty nagrin¢jimas nepriskirtinas institucijos kompetencijai, kompetentingam vieSojo
administravimo subjektui teikiami Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymo nustatyta
tvarka;

17.2. vieSyjy pirkimy organizavimo (perkant prekes, darbus, paslaugas) tikslu;

17.3. Administracijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos;



17.4. darbuotojy nelaimingy atsitikimy tyrimo tikslu Valstybinei darbo inspekcijai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos teikiami Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir
sveikatos jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Asmens duomenys teikiami kitiems tretiesiems asmenims, kuriems teikti asmens
duomenis Administracijg jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai, vadovaujantis Reglamentu (ES)
2016/679 ir kitais teisés aktais.

19. Administracija gali teikti asmens duomenis kitiems duomeny tvarkytojams, Kurie teikia
Administracijai informaciniy sistemy kiirimo, tobulinimo ir palaikymo, duomeny centry ir panasias
paslaugas, mokymy paslaugas ar atlicka kitus darbus ir tvarko asmens duomenis duomeny valdytojo
vardu.

20. Duomeny tvarkytojai turi teise tvarkyti asmens duomenis tik pagal Administracijos
nurodymus ir tik tiek, kiek tai biitina siekiant tinkamai vykdyti teisés aktuose ar paslaugy teikimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, iSskyrus atvejus, kai duomeny tvarkytojo atliekamas asmens
duomeny tvarkymas yra reglamentuotas teisés aktuose. Nuostatos, susijusios Su asmens duomeny
tvarkymu ir apsauga, jtraukiamos j sudaromas su duomeny tvarkytojais sutartis. Administracija
pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie uztikrina, kad tinkamos techninés ir organizacinés
priemonés bus jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty Reglamento (ES) 2016/679
reikalavimus ir biity uztikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga.

VI SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU IR GARSO JRASU TVARKYMAS
21. Administracija nevykdo vaizdo stebéjimo ir neatliecka garso jrasy tvarkymo veiklos.
VIl SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

22. Asmens duomenys Administracijoje saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe
biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

23. Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato Kitaip.

24. Dokumenty saugojimo Administracijoje terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos
Respublikos teisés aktai ir kiekvienais metais tvirtinami Panevézio regiono plétros tarybos
dokumentacijos planai.

25. Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kuriuose
yra asmens duomeny, suderinus sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui.

26. Informacinése sistemose jrasyti asmens duomenys saugomi kartu su kitais duomenimis
duomeny baz¢je. Jy saugojimo terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos teisés aktai.
Pasibaigus saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami.

27. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

VIl SKYRIUS

REIKALAVIMALI ISTAIGOS DARBUOTOJAMS,
TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

28. Administracija uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyty ar su jais susipazinti galéty tik
tie Administracijos darbuotojai, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms atlikti.
29. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:



29.1. laikytis su asmens duomeny tvarkymu susijusiy principy ir saugumo reikalavimy,
jvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Aprase ir Kituose teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose asmens
duomeny tvarkymg ir privatumo apsauga;

29.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas, nebent tokia informacija yra
vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus. Prievolé saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasitraukus i§ valstybés tarnybos, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams
Administracijoje. Darbuotojai turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima (Apraso priedas);

29.3. neatskleisti, neperduoti ar kitu biidu nesudaryti galimybés naudotis ir (ar) susipazinti su
asmens duomenimis né¢ vienam asmeniui, kuriam néra pavesta dirbti ir (ar) susipazinti SU asmens
duomenimis Administracijoje ar uz jos riby;

29.4. netvarkyti asmens duomeny, jeigu néra tam jgalioti;

29.5. saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, vengti daryti
nereikalingas kopijas; dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti sunaikintos
taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

29.6. laikytis kity Aprase ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

30. Asmens duomenys elektroninémis ry$io perdavimo priemonémis gali biiti siun¢iami tik
uztikrinant perduodamy asmens duomeny konfidencialumg ir vientisuma.

IX SKYRIUS

ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU
SAUGUMO PRIEMONIU NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE

31. Administracija, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

32. Administracija uZztikrina:

32.1. nuolatinj duomeny tvarkymo sistemy ir paslaugy konfidencialuma, vientisuma,
prieinamumg ir atsparuma;

32.2. gebéjima laiku atkurti sglygas ir galimybes naudotis asmens duomenimis fizinio ar
techninio incidento atveju;

32.3. reguliary techniniy ir organizaciniy priemoniy, kuriomis uztikrinamas duomeny
tvarkymo saugumas, tikrinimo, vertinimo ir veiksmingumo vertinimo procesa.

33. Tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas vadovaujantis Bendryjy elektroninés
informacijos saugos reikalavimy apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m.
liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Dél Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso,
Saugos dokumenty turinio gairiy apraso ir Elektroninés informacijos, Sudarancios valstybés
informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity
informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy apraSo patvirtinimo*.

34. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos saugomi tam skirtose patalpose
(rakinamose spintose, seifuose ir panasiai). Jie neturi bati laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kad neturintys teisés susipazinti SU asmens duomenimis asmenys negaléty su jais susipazinti.

35. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti
slaptazodZzius, atitinkancius slaptazodziams keliamus reikalavimus. SlaptaZzodziai turi biiti kei¢iami
periodisSkai ne reciau kaip vieng kartg per 6 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas
tretiesiems asmenims ir panasiai).



36. Administracijoje jgyvendinamos asmens duomeny Saugumo priemonés periodiskai, ne
reCiau kaip kartg per 2 metus, perzitrimos ir jvertinamas jy veiksmingumas bei naudojimo
tikslingumas.

X SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

37. Administracijoje pildomi duomeny tvarkymo veiklos jraSai Administracijai asmens
duomenis tvarkant kaip duomeny valdytojui ir Administracijai asmens duomenis tvarkant kaip
duomeny tvarkytojui.

38. Administracijos, kaip asmens duomeny valdytojos ir tvarkytojos, asmens duomeny
tvarkymo veiklos jraSuose nurodoma:

38.1. asmens duomeny valdytojo ir tvarkytojo pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;

38.2. asmens duomeny apsaugos pareigino vardas, pavarde, pareigos ir kontaktine
informacija;

38.3. asmens duomeny tvarkymo atvejai;

38.4. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

38.5. duomeny kaupimo formos;

38.6. teisinis pagrindas tvarkyti asmens duomenis;

38.7. asmens duomeny tvarkymo (saugojimo) terminai;

38.8. kita reikalinga informacija.

39. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai pildomi Excel ar Word formatu.

40. Duomeny tvarkymo veiklos jrasus pildo Administracijos asmens duomeny apsaugos
pareiglinas.

41. Duomeny tvarkymo veiklos jraSuose esanti informacija patikrinama ir atnaujinama
pasikeitus asmens duomeny tvarkymui, jgyvendinamoms duomeny Saugumo priemonéms, bet ne
reciau kaip kartg per kalendorinius metus. Atnaujinant duomeny tvarkymo veiklos jraSus, pildoma
nauja jraso versija ir nurodoma atnaujinimo data.

42. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos praSymu duomeny tvarkymo veiklos jrasai
pateikiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

43. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy pateikimg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
atsakingas Administracijos asmens duomeny apsaugos pareigiinas.

XI SKYRIUS

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO
I SIUOCS PAZEIDIMUS TVARKA

44. Kiekvienas Administracijos darbuotojas, pastebéjes ar suzinojes apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg ar kitg Su asmens duomenimis jvykusj incidentg, privalo apie tai nedelsdamas
pranesti Administracijos asmens duomeny apsaugos pareigtinui ir Administracijos direktoriui.

45. Asmens duomeny saugumo pazeidimai Administracijoje dokumentuojami, analizuojami,
apie juos praneSama Reglamento (ES) 2016/679 nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
POVEIKIO ASMENS DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

46. Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
nustatytais atvejais Administracijoje yra atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.



47. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlicka Administracijos darbuotojai arba asmenys
pagal paslaugy teikimo sutart].

48. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, konsultuojamasi su Administracijos
asmens duomeny apsaugos pareigiinu.

49. Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija. Poveikio duomeny apsaugai
vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

50. Jeigu, atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima, nustatoma, kad tvarkant asmens
duomenis kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas
nesiimty priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
jos nustatyta tvarka.

X1 SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

51. Administracija uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679,
igyvendinima.

52. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinima
Administracijoje skelbiama interneto svetainéje (kai tokig turi) duomeny subjektams lengvai
prieinamoje vietoje.

53. Duomeny subjekto teisés Administracijoje jgyvendinamos vadovaujantis Reglamentu
(ES) 2016/679 ir Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo nustatytoje tvarkoje, patvirtintoje
Administracijos direktoriaus jsakymu.

XIV SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

54. Administracijoje yra paskiriamas asmens duomeny apsaugos pareiglinas, kuris yra
Administracijos darbuotojas.

55. Administracijos direktorius skiria duomeny apsaugos pareigiing atsizvelgdamas | jo
turimas duomeny apsaugos teisés ir praktikos ekspertines zinias, profesines savybes, gebéjimus atlikti
duomeny apsaugos pareigiinui priskirtas funkcijas.

56. Administracija uztikrina duomeny apsaugos pareigiinui garantijas, jtvirtintas Reglamento
(ES) 2016/679 38 straipsnyje. Duomeny apsaugos pareigiinas vykdo Reglamento (ES) 2016/679 39
straipsnyje nurodytas uzduotis ir yra tiesiogiai atskaitingas Administracijos direktoriui.

57. Duomeny apsaugos pareigtino kontaktiniai duomenys (elektroninis pastas) skelbiami
Administracijos interneto svetainéje (kai tokig turi).

58. Administracija apie duomeny apsaugos pareigino paskyrimg pranesa Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

59. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy tvarkyma,
sickdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam duomeny tvarkymui, privalo konsultuotis su
Administracijos asmens duomeny apsaugos pareigiinu ir gauti jo nuomong $iais atvejais:

59.1. keiciant esancius ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

59.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias sistemas
ar programas;

59.3. atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

59.4. rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktus;

59.5. sprendziant dél asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas néra
reglamentuotas teisés aktuose;

59.6. kitais atvejais, jeigu klausimas susijes su asmens duomeny apsauga Administracijoje.



60. Administracijos darbuotojai privalo bendradarbiauti su asmens duomeny apsaugos
pareigiinu ir teikti jam informacijg apie vykdoma asmens duomeny tvarkyma.

XV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

61. Aprasas skelbiamas Administracijos interneto svetaingje (kai tokig turi).

62. Darbuotojai, pazeid¢ Apraso, Reglamento (ES) 2016/679, kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymga ir apsauga, reikalavimus, atsako pagal galiojancius
Lietuvos Respublikos jstatymus.

63. Aprasas perziirimas jvykus esminiams organizaciniams, sisteminiams ar kitiems asmens
duomeny tvarkymo ir (ar) veiklos pokyciams arba pasikeitus teisés akty reikalavimams.

64. Administracijos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai,
reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai arba teismui Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo
nustatyta tvarka.




Asmens duomeny tvarkymo
Panevézio regiono plétros
tarybos administracijoje
tvarkos apraSo

priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Asmens
duomeny tvarkymo PanevéZzio regiono plétros tarybos administracijoje tvarkos aprasu, kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslapt] visg darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie
asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymg.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, ir véliau
Siuos duomenis sunaikinti teisés akty nustatyta tvarka.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymag ir apsauga,
nuostaty.

(parasas)



